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Rundschreiben

1 Einführung „Documenti Web“

„Documenti Web“ ist eine Web basierte Cloud Anwendung für die unkomplizierte Bereitstel-
lung von Unterlagen für unsere Kunden.

Mittels „Documenti Web“ haben unsere Kunden ortsunabhängig und jederzeit Zugriff auf die
von unserer Kanzlei ausgearbeiteten und zur Verfügung gestellten Daten (Steuererklärung, Bi-
lanzen, F24 etc...).

Ab sofort stellen wir diverse Dokumente über die Plattform „Documenti Web“ zur Verfügung.
Bei jeder neuen Publikation von Dokumenten versendet das System automatisch eine Benach-
richtigung über die neu zur Verfügung stehenden Dokumente.

Zu beachten ist, dass diese Zugriffe personenbezogen sind und die Passwörter nicht mit an-
deren Personen geteilt werden sollten.

2 Aktivierung Portal

Das Portal aktivieren wir für Sie. Alsbald wir dieses aktiviert haben erhalten Sie automatisch
ein E-Mail zum Abschluss der Registrierung. Wir bitten Sie die persönlichen Daten (Name,
Nummer,  Steuernummer)  zu kontrollieren und uns eventuelle  Korrekturen mitzuteilen.  Für
den Abschluss der Registrierung und die Generierung der Zugangsdaten ist auf den Link (sie-
he Roter Pfeil) zu klicken.
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Anschließend öffnet sich nachfolgendes Feld. Nachdem man ein persönliches Passwort, die
Sicherheitsfrage- und Antwort eingegeben hat und auf „Conferma“ geklickt hat, ist die Akti-
vierung des Portals abgeschlossen und ihr persönlicher Zugang erstellt. Die Zugangsdaten sind
sorgfältig aufzubewahren und nicht mit dritten zu teilen.

3 E-Mail - neu publizierte Dokumente

Bei jeder neuen Publikation von Dokumenten erhalten Sie automatisch nachfolgendes E-Mail.
Ein  Klick  auf  den  Dateinamen  (siehe  Roter  Pfeil)  oder  auf  den  Link  (
https://doc.sisteminrete.com) führt zur Plattform, auf welcher die Dokumente einsehbar sind.

https://doc.sisteminrete.com/
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4 Einstieg und Zugangsdaten

Für den Einstieg muss der Benutzername (z.B. E-Mail-Adresse, siehe „Codici di accesso“ E-
Mail Aktivierung SISTEMI/web) sowie das Passwort (welches Sie im Zuge der Registrierung
gewählt haben) eingegeben werden. Sollten Sie das Password vergessen haben, kann dieses
über die Schaltfläche „Hai dimenticato la password?“ wiederhergestellt werden. Eine Neure-
gistrierung ist nicht notwendig.

Nach erfolgreicher Authentifizierung wird die Startseite von „Documenti Web“ zugänglich:

Auf der Startseite des Portals befindet sich eine Auflistung der Dokumente, die kürzlich veröf-
fentlicht  wurden.  Das Datum der  Veröffentlichung  ist  neben den Dokumenten  ersichtlich.
Unter dem Abschnitt „Documenti Ditta“ können alle Dokumente zu jeder Zeit eingesehen und
heruntergeladen werden - unterteilt nach Jahr und Art der Dokumente.

Für weitere Fragen stehen wir Ihnen selbstverständlich gerne zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen

Winkler & Sandrini
Wirtschaftsprüfer und Steuerberater
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